SERVIZIO TRIBUTI e COMMERCIO

RESPONSABILE:

Nominato con decreto sindacale.

Rientrano nei compiti del Servizio tributi e commercio tutte le attivita che la legge, lo statuto, i
regolamenti e gli atti di organizzazione, attribuiscono alle competenze del Servizio medesimo.

1. IL SERVIZIO TRIBUTI svolge lattivita connessa all'applicazione delle entrate di natura
tributaria comunale attraverso le fasi di:

Determinazione tariffe (acquedotto e fognatura), canone unico, aliquote e detrazioni (IMIS) in
linea con le esigenze di bilancio attuando una politica fiscale mirata e dove previsto, alla totale
copertura dei costi.
Approvazione Regolamenti comunali in materia di tributi.
Individuazione dei soggetti passivi dimposta.
Accertamento base imponibile.
Calcoli e determinazione di quanto dovuto per ogni singolo contribuente tenendo conto delle
diverse fattispecie imponibili.
Aggiornamento banca dati relativa ai singoli tributi e nello specifico:
» Gestione delle utenze del Servizio Idrico Integrato (acqua, fognature e depurazione)
o Stipula contratti acquedotto;
o Gestione nuove utenze, subentri cessazioni ecc...in base ai dati forniti dal servizio
anagrafe, e/o rilevati da denunce e/o comunicazioni e/o dati forniti da altri Enti.
o Gestione letture contatori acqua;
o Fatturazione insediamenti civili e produttivi
o Rendicontazione depurazione alla Provincia.
> Gestione delle utenze del servizio Raccolta e Smaltimento Rifiuti - TARI:
o Predisposizione piano finanziario dei costi a carico del comune (spazzamento e costi
amministrativi).
o Gestione chiavette conferimenti: rilascio, sostituzioni, smarrimenti, cessazioni ecc...
o Gestione nuove utenze, subentri cessazioni ecc...in base ai dati forniti dal servizio
anagrafe, e/o rilevati da denunce e/o comunicazioni e/o dati forniti da altri Enti.
» Gestione utenze IMIS Imposta Immobiliare Semplice:
o Gestione nuove utenze, subentri cessazioni ecc...in base ai dati forniti dal servizio
anagrafe, e/o rilevati da denunce e/o comunicazioni e/o dati forniti da altri Enti.
o Aggiornamento banca dati catasto
o Invio nota informativa e modelli F24 per il pagamento
» Gestione riscossione Canone Unico:
o Gestione nuove utenze, subentri cessazioni ecc...in base ai dati rilevati da denunce e/o
comunicazioni e/o dati forniti da altri Enti.
o Emissioni note di cortesia a scadenza

2. Ulteriori attivita del Servizio tributi: Il Servizio tributi svolge altresi, per tutte le entrate
tributarie di competenza:

L'istruttoria e I'adozione di provvedimenti di rimborso nei casi previsti dalla legge e/o dai
regolamenti, anche attraverso il MEF procedendo alla regolarizzazione contabile degli F24.
L'emissione di fatture elettroniche di competenza del proprio servizio e l'inoltro alla segreteria
per la conservazione.

Monitoraggio e controllo dei pagamenti attraverso il servizio Tesoreria ed il portale del Ministero
delle Finanze — Punto Fisco.
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Emissione di provvedimenti finalizzati alla riscossione degli omessi/ritardati versamenti al fine di
contrastare I'evasione fiscale (avvisi liquidazione/accertamento ecc...)

Monitoraggio e controllo degli insoluti.

Attivazione procedure di “riscossione coattiva” per i passivi (anche non di propria competenza),
rendicontazione degli incassi, rateizzazioni.

Insinuazioni nel passivo per il recupero di crediti nelle procedure concorsuali e fallimentari
Elaborazione dati necessari al fine di stimare le previsioni di gettito per la stesura del bilancio
preventivo, e rendicontazione delle entrate a consuntivo.

Gestisce le convenzioni con soggetti terzi (Equitalia, Trentino Riscossioni, Agenzia delle Entrate
ecc... ) per ottimizzare ed integrare il servizio.

Formula proposte rivolte ad ottimizzare la gestione delle entrate nella materia di competenza,
compiendo le dovute analisi da sottoporre all’attenzione del Segretario Generale e agli organi
politici.

3. SERVIZIO COMMERCIO svolge |‘attivita connessa alla gestione delle attivita economiche,

commercio e pubblici esercizi, in particolare provvede:

*

*

alla gestione dello sportello SUAP

all'istruttoria, al rilascio di autorizzazioni e alla presa atto di SCIA per il commercio in sede fissa
(nuovi rilasci - ampliamenti di superficie di vendita - trasferimenti di sede degli esercizi
commerciali - subingressi - variazioni societarie - cessazioni - distributori automatici - ecc.);
all'istruttoria al rilascio delle autorizzazioni e alla presa d‘atto di SCIA per la somministrazione al
pubblico di alimenti e bevande e per I'attivita alberghiera;

all'istruttoria, al rilascio di autorizzazioni e alla presa d’atto di SCIA per all'esercizio dell’attivita
agrituristica;

all'istruttoria, al rilascio di autorizzazioni e alla presa d'atto di SCIA temporanee per la vendita
al dettaglio e su aree pubbliche in occasione di fiere, feste, mercati o di riunioni straordinarie di
persone;

allistruttoria, al rilascio di autorizzazioni e alla presa d'atto di SCIA temporanee per la
somministrazione temporanea di cibi e bevande su aree pubbliche in occasione di fiere, feste,
mercati o di riunioni straordinarie di persone;

all'istruttoria, rilascio autorizzazioni di pubblica sicurezza;

all'istruttoria, rilascio autorizzazioni e presa d’atto di SCIA relative al commercio su aree
pubbliche di tipologia C) “itinerante”;

all'istruttoria, rilascio autorizzazioni e presa d’atto di SCIA relative al commercio ambulante di
tipologia B) “mercato” in concomitanza con la definizione dello studio sul mercato;

alla tenuta e aggiornamento della graduatoria di spunta degli ambulanti per la presenza al
mercato.

allistruttoria e presa datto di SCIA per l'esercizio delle attivita artigianali di barbiere,
parrucchiere misto ed estetista (nuovi rilasci - subingressi - trasferimenti di sede dell'attivita -
variazioni societarie - cessazioni - ecc:);

alla revisione regolamenti comunali per I'esercizio dell’attivita di barbiere e parrucchiere misto -
estetista;

alla predisposizione ed aggiornamento del regolamento per il funzionamento dei mercati su
area pubblica a posto fisso e commercio su area pubblica itinerante

all'istruttoria e rilascio di atti inerenti la distribuzione di carburanti ad uso privato e pubblico
(autorizzazioni - modifiche - rinnovi collaudi - turnazione ferie - orari);

alla predisposizione del regolamento comunale per I'esercizio dell’attivita di autonoleggio da
rimessa e da piazza con conducente - taxi e relativa gestione;

al rilascio del nullaosta all'immatricolazione dei veicoli e relativa autorizzazione di attivita di ncc
e relative modifiche (subentri, sostituzione veicoli).

All'istruttoria e gestioni fasi per l'istituzione dei mercati agricoli.
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all’autorizzazione e presa d'atto di SCIA di vendita da parte dei produttori agricoli;

Istruttoria pratiche inerenti la gestione dellattivita dei rifugi alpini.

all'istruttoria e rilascio di atti inerenti le attivita professionali turistiche (interprete -
accompagnatore turistico ecc:);

all'istruttoria relativa alla gestione dell’attivita hobbistica.

all'istruttoria pratiche relativa alle attivita ricettive (affittacamere — Bed & Breakfast);

al rapporto con il pubblico (colloqui informativi diretti o telefonici);

al rapporto con gli uffici / servizi preposti e/o coinvolti nelle attivita di cui sopra, anche al fine
della verifica/accertamento delle dichiarazioni/autocertificazioni, avvalendosi degli appositi
portali dedicati (verifiche CCIAA, siceant, massive penali ecc.)

4. Redige le attestazioni, certificazioni, comunicazioni, diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni
ed ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e di conoscenza e cura gli adempimenti
previsti dalla normativa antimafia in riferimento alla tracciabilita dei pagamenti e cura I'acquisizione
del D.U.R.C. per quanto di competenza.

5. Attivita comune del Servizio Commercio e del Servizio Tributi:

Ove l'assunzione degli atti da parte del Responsabile del servizio comporti spese € autorizzata
I'assunzione del relativo impegno di spesa previo visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del Responsabile del Servizio Finanziario.

Esprime il parere di regolarita tecnica sulle proposte di deliberazione della giunta o del
consiglio nelle materie assegnate;

Procedura per l'acquisto/manutenzione dei software in uso nell'ambito del servizio con
adozione dei relativi provvedimenti;

Cura l'acquisizione dei SMARTCIG relativi a procedure di fornitura di lavori, beni e servizi i cui
provvedimenti sono adottati dal Servizio ed inserisce i dati nel file SICOPAT per la successiva
trasmissione da parte dell’Ufficio Tecnico;

E’ responsabile della verifica delle fatture elettroniche di competenza del proprio servizio (il
Servizio finanziario gestisce la piattaforma web-app di accettazione e/o rifiuto)

Predispone e cura l'attestazione di regolare esecuzione dei provvedimenti di competenza.
TRASMETTE I DOCUMENTI DI AGGIORNAMENTO per quanto riguarda la TRASPARENZA al
responsabile della Prevenzione e Corruzione delllEnte per la pubblicazione nella sez.
Amministrazione trasparente del sito web istituzionale.

Elabora statistiche di competenza

Provvede alle comunicazioni all'anagrafe tributaria per la parte di competenza.
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